
Procedura per l’ approvazione, le proposte di modifica e la pubblicazione 

dei verbali dei Consigli di Classe. 
 

1°) Cliccare su Bacheca; 

2°) cliccare su gestione bacheca; 

3°) cliccare sul pulsante “AGGIUNGI” 
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1°) Impostare la data e la disponibilità; 

2°) Inserire la descrizione come da 

immagine 

3°) Impostare la categoria a 

“COMUNICAZIONI” 

4°) Accertarsi del flag su “Visibile” 
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1°) Cliccare sul pulsante allegati; 

2°) cliccare sul pulsante “aggiungi”; 

 

3°) Caricare il file dal proprio PC cliccando su “sfoglia” e selezionarlo tra i propri File; 

4°) cliccare su “conferma”; 
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Per ultimo: 

1°) cliccare su Destinatari; 

2°) cliccare su scegli, scegliendo la classe al cui consiglio di classe è destinato il verbale; 

3°) impostare gli utenti destinatari e le opzioni di presa visione e adesione come da immagine sottostante. 

4°) cliccare su Salva. 
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