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Circolare n. 46 del 18/09/2024 
Al personale Docente e ATA 

Alle Famiglie 

Agli Studenti e Alle Studentesse 

Ai Coordinatori di Classe 

Sito web  

Alla DSGA 

OGGETTO: Regolamentazione ingressi e spostamenti alunni  
 
Si ricorda agli/alle studenti/esse e ai genitori che, come da Regolamento di Istituto, gli ingressi a 

scuola, in via eccezionale e per motivi non imputabili ai ragazzi/e sono tollerabili per 10 minuti, vale 

a dire che potranno accedere ai locali scolastici fino massimo alle 8.10. Oltre tale orario sarà 

consentito l’ingresso direttamente alla seconda ora. 

Per i minorenni l’ingresso alla seconda ora dovrà avvenire soltanto tramite la presenza del genitore e 

in casi motivati dovrà essere autorizzato comunque dalla famiglia previa comunicazione scritta. 

 L’ingresso a seconda ora sarà consentito soltanto agli alunni che presentino idonea certificazione da 

parte dei genitori (certificato medico o Registro elettronico) e, se minorenni necessita la presenza del 

genitore.  

Ciascuno studente non può, comunque, superare il tetto massimo di ingressi (previsto dal 

Regolamento di Istituto) alla seconda ora per l’intero anno scolastico. Raggiunto tale limite, lo 

studente verrà annotato sul RE. In caso di reiterati ritardi verrà convocata la famiglia degli studenti 

minorenni e/ogli studenti maggiorenni per definire le modalità di correzione del comportamento 

anomalo e per evitare il ripetersi del ritardo. Tale situazione inciderà  in sede di attribuzione del voto 

in condotta.  
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ESTRATTO REGOLAMENTO DI ISTITUTO 

Art. 2 – Ingresso posticipato 

Massima puntualità deve essere osservata da alunni, personale docente e A.T.A. 

 

INGRESSO IN RITARDO e INGRESSO A SECONDA ORA 

 

Gli alunni ritardatari, nei soli casi di gravi e comprovati motivi, saranno ammessi in classe 

all'inizio della seconda ora. 

L’ingresso posticipato deve essere giustificato da un genitore o da un delegato autorizzato, 

da esibire in classe al  docente di 1^ o 2^ ora. Tale situazione sarà annotata nel Registro di 

classe. 

La mancata giustificazione degli ingressi posticipati, al sesto giorno, rende l’assenza 

ingiustificata e influisce sul voto  di condotta. 

 

INGRESSO SUCCESSIVO ALLA SECONDA ORA 

 

Deve essere giustificato personalmente da un genitore o da un delegato autorizzato, vistato 

dal Dirigente Scolastico  o da un suo collaboratore. 

Gli alunni maggiorenni, con delega alla firma, possono entrare in ritardo, a II ora, nonché 

successivamente, in casi eccezionali autorizzati dal Dirigente, tramite    giustificazione 

motivata e previa informativa alla famiglia. 

Sono fatte salve le ipotesi di motivi di salute. 

L’entrata posticipata, nell’impossibilità di procedere ad eventuali sostituzioni di docenti 

assenti, è consentita agli     alunni, previa liberatoria da parte della famiglia all’atto 

dell’iscrizione. 

 

 

Gli spostamenti degli alunni dall’aula devono essere sempre autorizzati dal docente in orario, annotati 

su apposito registro consegnato in ogni classe, e non devono superare n.2 uscite per studente nei 

giorni di 6 ore e n.3 uscite nei giorni di 7 ore, tranne per casi eccezionali valutati dal docente.  

I docenti devono accertarsi che al cambio d’ora gli studenti siano tutti in classe e di attendere il 

docente dell’ora successiva. 

 

 

 

 

 

La presente, con la pubblicazione sul sito web dell’istituzione scolastica, vale come notifica. 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Maria Teresa Cirmena 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 - ca2 del D.Lgs. n.39/93 
 


